
 

 

Der SKFM - Sozialdienst Katholischer Frauen und Männer Mettmann e.V. ist ein Fachverband im 
Deutschen Caritasverband und Mitglied im SkF Gesamtverein e.V. Wir engagieren uns in vielfältigen 
Tätigkeitsfeldern der sozialen Arbeit für Menschen in seelischer oder existentieller Not - unabhängig 
von Religion, Nationalität und Staatsangehörigkeit. Im Rahmen der SKFM Mettmann-Wülfrath 
gGmbH betreuen wir Schulkinder in mehreren Offenen Ganztagsschulen sowie Verlässlichen 
Grundschulen in Mettmann und Wülfrath. 

 

Für unsere SKFM Mettmann-Wülfrath gGmbH suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine 
 

Bereichsleitung (m/w/d) in wirtschaftlicher Verantwortung 
 

in Teilzeit mit einem Beschäftigungsumfang von 19,5 Stunden/Woche. 
Die Stelle ist unbefristet. 
 

Die SKFM Mettmann-Wülfrath gGmbH ist eine in Mettmann und Wülfrath etablierte Anbieterin im 
Bereich der Grundschulkinderbetreuung. 
 

Ihre Aufgaben: 

• Übernahme der wirtschaftlichen Verantwortung für das Unternehmen 

• Erstellung von Wirtschaftsplänen und Budgets 

• Bereichsorganisation und Konzeptentwicklung 

• Qualitätsmanagement 

• Enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung des Unternehmens 

• Öffentlichkeits- und Gremienarbeit 
 
Mit diesen Qualifikationen überzeugen Sie uns: 

• Ein erfolgreich abgeschlossenes Studium, z.B. Sozialmanagement oder eine vergleichbare 
Qualifikation, gerne auch Quereinsteiger  

• Erfahrungen im kaufmännischen Bereich bzw. in der Verwaltungsleitung 

• Erfahrung in der Organisation von Prozessen und im Qualitätsmanagement 

• Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen 

• Selbständige und lösungsorientierte Arbeitsweise mit einer ausgeprägten Team- und 
Kommunikationsfähigkeit 

 
Es erwartet Sie: 

• Eine anspruchsvolle, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Eine leistungsgerechte Vergütung auf der Grundlage der AVR Caritas 

• Eine kirchliche Zusatzversorgung zur Rentenversicherung (KZVK) 

• Einarbeitung, Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Motivierte, engagierte und aufgeschlossene Teams 
 

Wenn Sie sich mit der Aufgabenstellung identifizieren können und wir Ihr Interesse geweckt haben, 
dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, vorzugsweise per Mail, an: 
 

SKFM Mettmann-Wülfrath gGmbH 
Geschäftsführung, Frau Lilo Löffler 
Neanderstraße 68-72, 40822 Mettmann 
bewerbung@skfm-mettmann.de 
 
Für Fragen steht Ihnen die Geschäftsführung telefonisch zur Verfügung unter 02104 1419-110. 
 

Bewerber:innen aus anderen Kulturkreisen sind willkommen. Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen werden 
bei gleicher Eignung bevorzugt. Die Zugehörigkeit zu einer christlichen Glaubensgemeinschaft setzen wir voraus. 
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